MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA

PORTARIAN.°. 022 DE 09 DE JUNHO DE 2003

O DIRETOR DO LABORATORIO NACIONAL DE COMPUTACAO
CIENTIFICA DO MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA, no uso da competéncia que
Ihe foi delegada pela Portaria n.°. 425, de 15 de julho de 2002, do Ministro de Estado da Ciéncia e
Tecnologia, publicada no Diario Oficial da Unido de 17/07/2002, e considerando a edi¢cdo da
Portaria MCT n.° 47 de 29/04/2003, publicada no Diario Oficial da Unido do dia 30/04/2003, que
dispde sobre aquisicdo de passagens aéreas no &mbito da Administracdo Publica Federal, resolve:

Art. 1.° - Estabelecer os procedimentos que deverdo ser seguidos nos processos de aquisi¢do de
passagens aéreas e sua respectiva prestacdo de contas, quando das viagens a servi¢o do LNCC.

Art. 2.° - Devera ser enviada, pelo solicitante, a Coordenacdo de Administracdo, com uma
antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos, a Proposta de Concessdo de Passagens e Diarias,
em formulario préprio, conforme modelo anexo, devidamente preenchido pelo solicitante para fins
de aprovacéo.

Art. 3.°- O Solicitante, ap0s o0 seu regresso da viagem, devera apresentar no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis, Relatdrio de Prestacdo de Contas, também em formulério préprio e conforme
modelo anexo, devidamente preenchido e acompanhado dos canhotos dos cartdes de embarque das
respectivas passagens.

Art. 4.° - O setor responsavel pela aquisi¢cdo da passagem aérea, somente podera adquirir bilhete
de menor prego, prevalecendo sempre que disponivel a tarifa promocional em classe econdémica.

Art. 5.° - Somente em carater excepcional e devidamente justificado, o Secretario Executivo do
MCT, podera autorizar a emissdo de bilhete com menos de 10 (dez) dias corridos.

Art. 6.° - As multas aplicadas pelas Companhias Aéreas, referente as remarcacdes de bilhetes ou
cancelamentos de viagens, caso ndo sejam devidamente justificadas, por razdo de interesse deste
LNCC e aceita pela Coordenacdo de Administracédo, serdo pagas pelo solicitante.

Art. 7.° - Os novos formularios de Solicitagdo de Diaria e Passagens, estdo disponiveis nas
secretarias das CoordenacOes e poderdo ser distribuidas em arquivo eletrdnico aos interessados,
que poderdo obté-lo junto a secretaria da Coordenacéo de Administrag&o.

Art. 8.° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim Interno do LNCC,
revogadas as disposi¢es em contrario
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